
Personalsachbearbeiter
(m/w/d)

Referenznummer 
Stand: 03.04.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
LICHTENAU e. V. 
Orthopädische Klinik und Rehabilitationszentrum der Diakonie

Standort:
LICHTENAU e. V.
Am Mühlenberg

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Viktoria Kinderknecht 
Assistenz Recruiting /
Personalmarketing /
Onboarding 
Tel. 05602/83-1848 
vkinderknecht@
lichtenau-ev.de

LICHTENAU e.V. vereint im Verbund als größter Arbeitgeber im Werra-Meißner-Kreis mit über

1.400 Mitarbeitenden eine Vielzahl von Einrichtungen im Bereich der Medizin, Rehabilitation und

Pflege, unter einem Dach! Dazu gehört eine der größten orthopädischen Fachkliniken

Deutschlands mit angeschlossener Rehaklinik. Wir bieten Arbeitsplätze mit Perspektive,

strukturierte Entscheidungswege mit klaren Aufgabenstellungen sowie facettenreiche Aufgaben

und Herausforderungen in den verschiedensten Berufen. Mit den tragenden Säulen

Nächstenliebe und dem Respekt im Umgang miteinander, steht der Mensch bei uns im

Mittelpunkt.

Ihre Aufgaben:
Selbstständige Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen 

Vertragsmanagement:
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- Erstellung und Änderung von Dienstverträgen, Nebenabreden, Auflösungsverträgen,

Arbeitszeugnissen

- Beteiligung der Mitarbeitervertretung

- Melde- und Bescheinigungswesen

Administrative Personalaufgaben, u.a. Pflege der digitalen Personalakte

Unsere Erwartungen:
Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise mit Weiterbildung zum Personalfachmann (m/w/d)

Berufserfahrung im Personalwesen, insbesondere auf dem Gebiet der Entgeltabrechnung

erforderlich

Umfassende Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

Unser Versprechen:
Eine anspruchsvolle Aufgabe in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld

Eine attraktive Vergütung nach AVR.KW nach EG 7 (3.183,58 € bis 3.351,12 € basierend auf 39

Std./Woche)

Ab 01.01.2024 monatliche Inflationsausgleichsprämie in Höhe von 187,50 € + 1.500 €
Einmalzahlung (steuer- und sv-frei) sowie eine attraktive Entgelterhöhung ab 01.09.2024 um +
200 € + 5,5 %
Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge 6,5 % vom Bruttogehalt

Kinderzuschlag (bis zu 130 € pro Kind)

Jahressonderzahlung

30 Tage Urlaub + 2 Tage 

Strukturierte Einarbeitung

Fort- und Weiterbildungen

Zahlreiche Benefits: Zuschuss zum Deutschlandticket, Bike-Leasing, Corporate Benefits,

vergünstigte Mahlzeiten, Mitarbeiterempfehlungsprogramm u.v.m.

Gute Verkehrsanbindung und kostenfreie Parkplätze

Sie möchten sich verändern und sind auf der Suche nach einem sicheren Arbeitgeber? Wir
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freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen

Eintrittstermins online oder per Post.

Weitere Informationen erhalten Sie unter www.lichtenau-ev.org

*Gesetzlich notwendiger Nachweis über Immunisierung gegen Masern erforderlich

Ihr Ansprechpartner:

LICHTENAU e. V.
Frau Regina Trogrlic & Frau Katharina Wittbecker

Tel. 05602 / 83-1844 & 05602 / 83-1842

Dieses Angebot auf Karriere Nordhessen aufrufen:

https://www.karriere-in-nordhessen.de/stellenangebot/265888
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